	A
	Adresse

Andelslag

Avdelinger 

	Gamle Kroer vei 53, 1430 Ås

Rustadporten barnehage BA eies av alle familier som har barn i barnehagen. Ved

opptak kjøper familien en andel.Hvis flere søsken begynner samtidig, skal det betales for alle. Andelskapitalen blir tilbakebetalt når barnet slutter. Andelslaget har egne vedtekter.

Nasse Nøffs binge, nasse@rustadporten.no
Tussis hage,           tussi@rustadporten.no 

Ole Brumms hule, olebrumm@rustadporten.no

	B
	BA

Bemanning
Betaling

Bursdagsfeiring
	Rustadporten Barnehage BA er det formelle navnet. ”BA” står for begrenset

ansvar. Dette innebærer at virksomhetens ansvar er begrenset til andelskapitalen. Den enkelte andelseier er bare ansvarlig for verdien av sitt andelsinnskudd

Daglig leder, renholder, 3 pedagogiske ledere, 2 førskolelærere, 7 assistenter.

Barnehagen har i tillegg støttepersonale (assistent, spesialpedagog) for barn med nedsatt funksjonsevne.  

Barnehagen har også knyttet til seg faste vikarer som kan komme på kort varsel.

Eierstyret fastsetter de til enhver tid gjeldende betalingssatser og kostpenger. 

Fakturanummer eller kundenummer må alltid påføres ved betaling, uansett betalingsmåte.

Vi feirer alle bursdagene i barnehagen. Vi henger ut flagg om morgenen og lager

bursdagskrone til barnet. Bursdagsbarnet feires med noe godt å spise, som lages i barnehagen.

	D
	Dagsrytme

Dugnad


	Det blir lagt opp noen faste holdepunkter i hverdagen som barna kan forholde seg til. Dagsrytmen vises i årsplanen, som distribueres til alle foreldre hver høst.

Alle husstander med ett barn i barnehagen har arbeidsplikt på 10 dugnadstimer i løpet av et barnehageår. Familier med to eller flere barn har 15 timer pr år. Arbeidet planlegges både som et sosialt felles-arrangement og som enkeltstående arbeidsoppgaver.

	E
	Eierstyret 

E-post
	Andelslaget ledes av et eierstyre bestående av 6 medlemmer, som velges for to år av gangen på årsmøtet i mars måned. 

E-post er en viktig kommunikasjonskilde. Foresatte kan maile beskjeder til barnehagen. Husk at det kan gå noe tid mellom hver gang pedagogisk leder leser sin mail.  

Pedagogiske ledere:

lises@rustadporten.no 

monicah@rustadporten.no 

dagnygd@rustadporten.no  
Avdelingene:

nasse@rustadporten.no
tussi@rustadporten.no
olebrumm@rustadporten.no
Daglig leder: hildes@rustadporten.no  /  post@rustadporten.no 

	F
	Fagområder

Faks

Foreldremøter

Foreldrerådet

Foreldresamtaler

Forsikring

Førskoleklubben


	Barnehagens læringsmiljø omfatter syv fagområder: Kommunikasjon, språk og tekst, Kropp, bevegelse og helse, Kunst, kultur og kreativitet, Natur, miljø og teknikk, Etikk, religion og filosofi, Nærmiljø og samfunn, Antall, rom og form

64 94 41 41

Gjennom foreldremøtene vil vi åpne for diskusjoner om innhold og praksis i barnehagen. Vi bruker foreldremøtet om høsten til å bli kjent og gå gjennom årsplanen for barnehageåret, både felles og avdelingsvis. På foreldremøtet om våren kan vi ta opp ulike temaer, evt. med foredragsholder. Kom gjerne med ønske. 
Før sommeren har vi foreldremøte for de nye som starter i august.

Foreldrerådet består av alle foreldrene i barnehagen. Rådet velger i mars måned to representanter til barnehagens samarbeidsutvalg. 

Alle foreldrene innkalles til foreldresamtale minst en gang i året. Her kan vi utveksle erfaringer om barnet for å fremme barnets utvikling og trivsel i barnehagen. Ta kontakt med personalet når dere ønsker tid utenom de oppsatte samtalene.

Alle barna er ulykkesforsikret. Forsikringen gjelder hele døgnet.

Starter hvert år etter jul, en fast formiddag hver uke. Klubben er for de barna som begynner på skolen kommende høst.

	H
	Henting 

Hjemmeside
	Den daglige kontakten er viktig; vi kan utveksle informasjon om barnet og bli bedre kjent.  Det er fint om dere har god tid når dere henter barna. Samtidig som de voksne får tid til en prat, får barna tid til å avslutte leken. Både barn og voksne setter pris på at det ikke er mobiltelefonen som dominerer i disse situasjonene.

Sent på ettermiddagen er det bare en voksen på avdelingen. Det er derfor nødvendig at dere hjelper barnet med påkledning. 

Lag gode rutiner på rydding i garderobehylla! 

Sørg alltid for å si fra til oss når dere går. La oss voksne være gode modeller ved at vi sier adjø om ettermiddagen. Alle må huske å ringe ut barnets navn på utgangsdøra til avdelingen!

Det er også viktig at barna gis tid til å rydde etter seg før de skal hjem. Dersom barnet blir hentet av noen andre enn foreldrene, må vi få beskjed om det.

www.rustadporten.no      Vi ønsker hele tiden ris og ros på siden vår!

På siden vår kan dere bl.a. følge med på avdelingenes planer og bilder fra hverdagen. Hver avdeling har i tillegg til det som er åpent for alle, et passordbeskyttet album. Passordet får dere av personalet. 

	I
	Informasjon 
	I garderobene henger oppslagstavle med informasjon til foreldre/ foresatte. Vi ber dere kikke på oppslagstavlen hver dag. Det kan henge viktig informasjon på dørene også.

Ta dere tid til å lese oppslag og hjelp oss med å overholde tidsfrister. Dersom andre henter må disse ta ansvar for å gi beskjeder videre. I tillegg får dere infoskriv fra daglig leder ca seks ganger i løpet av året. Bruk også nettsiden vår!

	K
	Kjøretillatelse 

Klær
	Når barnet begynner i barnehagen får dere utlevert et skjema hvor vi ber om tillatelse til å ta med barnet i privat bil og/ eller offentlig kommunikasjonsmiddel. Barna sikres etter forskriftene. 

Barna må være hensiktsmessig kledd inne og ute til ulike årstider. Klærne bør være praktiske, romslige og gode å bevege seg i.

EKSTRATØY SOM MÅ VÆRE I BARNEHAGEN:

· innesko (sandaler er fint) / antisklisokker for de som ikke kan gå

· minimum et ekstra sett tøy (fra innerst til ytterst)

· regntøy/ støvler uansett vær

· yttertøy/ ulltøy (vinterhalvåret)

ALT TØY BØR NAVNES! (bruk gjerne en merkepenn og skriv på tøy og sko)                  

Hvis barna har en plastpose liggende i hylla, er det vått/ skittent tøy som skal hjem til vask. Tørkeskapet, regntøy og lignende i yttergangen, må foreldrene selv sjekke daglig. Ta med rent tilsvarende tøy dagen etter.

Lånt tøy vaskes og bringes tilbake til barnehagen dagen etter. 

	L
	Leker 

Levering


	Vi ser helst at barna ikke har med egne leker i barnehagen. Barnehagen kan ikke erstatte ødelagte eller bortkomne leker.  

Den daglige kontakten er viktig; vi kan utveksle informasjon om barnet og bli bedre kjent.  Det er fint om dere har god tid når dere leverer barna. Både barn og voksne setter pris på at det ikke er mobiltelefonen som dominerer i disse situasjonene. 
Ved levering i barnehagen ber vi alle bruke ytterdøra inn til den enkelte avdeling, også de med søsken. Vi ønsker å skjerme fellesrommet for gjennomgang og andre forstyrrelser, da det ofte foregår aktiviteter for barna der.

Tidlig om morgenen er det bare en voksen på avdelingen. Det er derfor nødvendig at dere hjelper barnet med avkledning og husker innesko. 

Sørg alltid for å si fra til oss når dere kommer. La oss voksne være gode modeller ved at vi hilser på hverandre om morgenen.
Alle må huske å krysse inn barnets navn på utgangsdøra til avdelingen!

	M
	Medisinering 

Medvirkning

Mobiltelefon

Måltider
	Foresatte bør som hovedregel gi medisinen utenom barnehagetiden. Der dette ikke er mulig kan vi inngå en skriftlig avtale om medisinering i barnehagetiden. Foresatte er ansvarlig for opplæring og informasjon til de personene som skal gi ut medisinen i barnehagen. Legemidlene bør ligge i doseringseske som er merket med barnets navn, dato, innhold og klokkeslett. (Apoteket er behjelpelig med å gjøre i stand pasientdoser i slike doseringsbokser.)

Rammeplanen slår fast at barn har rett til å uttrykke seg og få innflytelse på alle sider ved sitt liv i barnehagen. Omfang og praktisering er avhengig av barns alder og funksjonsnivå. 

Vi setter pris på at mobiltelefonen slås av under dagens viktigste møter, nemlig møtene mellom barn og voksne i barnehagen!

Det er mulig for barna å spise sin medbragte frokost mellom kl. 07.00 og 08.45. 

Det er en fordel med navn på matboksen / yoghurten. Drikke får de i barnehagen.

Lunsj får alle i barnehagen. Måltidet består hovedsaklig av brød og ulike typer pålegg. Av og til lages det varm mat.

Barna på Nasse Nøff får frukt og drikke ca. kl. 14.30. Dersom det er ønskelig at barna skal spise mer enn frukt på ettermiddagen, må det tas med hjemmefra. 

Barna på Tussi og Ole Brumm får knekkebrød i tillegg til frukt og drikke.

Kostpengene dekker også ekstra til fester og bursdagsfeiring.

	O
	Oppsigelse 
	En andel/plass skal sies opp skriftlig med 3 måneders varsel. Oppsigelsestiden blir regnet fra den 1. i påfølgende måned.

	P
	PBL

P-plass og PORT


	Barnehagen er medlem av Private Barnehagers Landsforbund. 

Bilkjørere må alltid slå av motoren for å unngå eksos på lekeplassen. Det er også veldig viktig at alle som bringer/ henter lukker porten etter seg!  Porten i barnehagen skal kun åpnes og lukkes av voksne!






Vi vil håndheve regelen om at alle barna venter innenfor gjerdet til dere skal gå. Da slipper vi å bekymre oss for barn som er uten tilsyn på parkeringsplassen.

	R
	Rammeplanen

Rammeplan-tre

Renhold

Rydding
	Barnehagelovens forskrift om rammeplan for barnehagens innhold og oppgaver skal gi informasjon til foreldre om hva de kan forvente av barnehagen. Alle nye foreldre får utdelt en kort orientering om rammeplanen.

Alle avdelinger har et Rammeplan-tre i garderoben. Treet symboliserer både forankring og stabilitet OG endring og fornyelse. Treet har syv greiner, ett for hvert fagområde. Hvert fagområde har sin farge på bladene. Avdelingen henger opp blader som dokumentasjon på opplevelser, erfaringer og læring. 

Renholder vasker garderobehyllene og inne i tørkeskapene en dag i uka. Den dagen må hyllene og tørkeskapet tømmes av foresatte! Personalet gir beskjed om hvilken dag.

Om vi er inne eller ute, så er det meget viktig at barna gis tid til å rydde etter seg før de skal hjem.


	S
	Samarbeidsutvalg 

Soving 

Sykdom
	SU består av 2 foreldrerepresentanter og 2 personalrepresentanter. Daglig leder har møte-, tale- og forslagsrett. Foreldrerepresentantene velges for et år i foreldreråd i mars. Samarbeidsutvalget konstituerer seg selv.

Samarbeidsutvalget skal være et rådgivende, kontaktskapende og samordnende organ. I tillegg skal samarbeidsutvalget godkjenne og fastsette barnehagens årsplan, og SU er ansvarlig for dugnadsarbeidet i barnehagen.

På Nasse Nøffs binge sover de fleste barna etter lunsj. Det er ønskelig at barna sover ute i egen vogn. 

Alt fravær skal meldes til barnehagen. Gi alltid beskjed til personalet når barnet har vært sykt. Det er viktig at de ansatte får informasjon, da vi bl.a. må vurdere behov for informasjon ut og evt. tiltak i barnehagen. Ved smittsomme sykdommer / epidemier, henger personalet opp plakat med informasjon på foreldretavle/inngangsdør. 

Som hovedregel bør barn med dårlig allmenntilstand, feber eller diare holdes hjemme. Smittefaren er stor i en barnehage - ta derfor hensyn til de andre barna og til de voksne. Barn som har kastet opp om natten/ morgenen må ikke komme i barnehagen påfølgende dag.

Mer informasjon i heftet INFORMASJONSBROSJYRE FOR FORELDRE OG BARNEHAGEPERSONELL  OM BARNS SYKDOM OG HELSE. 

Dersom barnet blir syk i barnehagen, kontakter personalet foreldrene (NB! gi alltid beskjed om dere ikke er å treffe på vanlig tlf.nr.).

Ved akutt sykdom/ uhell, kan vi også ta direkte kontakt med lege. 

Når det gjelder medisinering av barna, se under M (medisinering av barn).

	T
	Tarkus
Taushetsløfte

Telefon 
Tilbakemelding 

Tilvenning

TRAS

Tørkeskap 
	Tarkus er et beltedyr som benyttes i trafikkundervisning i barnehagen.
Alle som arbeider i barnehagen skriver under på et taushetsløfte som gjelder alle opplysninger om barn og hjemmeforhold som vi måtte få kjennskap til gjennom arbeidet vårt.  Dette gjelder også studenter og lignende. Taushetsplikten varer for alltid, også etter avsluttet arbeidsforhold.

64 94 41 40. 

Foresatte kan ringe beskjeder til barnehagen. Når daglig leder ikke er på kontoret, kan det ta noe tid før telefonen blir besvart. Telefonen på fellesrommet ringer først etter at kontortelefonen ikke blir besvart. 

Vi tar gjerne i mot tilbakemeldinger, ris og ros, enten direkte, på e-post eller telefon.

Det er viktig at foresatte er sammen med barna i barnehagen den første tiden. Det er i denne tiden grunnlaget for samarbeid mellom hjem og barnehage legges.

Den første tiden i barnehagen kan være en vanskelig overgang for barna. Det er mange nye mennesker å forholde seg til, og barna får mange nye inntrykk som skal fordøyes.  Det er store variasjoner på hvor lang tid barna trenger på tilvenningen. Vår erfaring er at tilvenningen tar 3-5 dager. 

Tilvenningen i barnehagen avtales fra dag til dag med personalet på avdelingen.

Alle barn har sin faste voksne i tilvenningsperioden. 

NB! Ta med et bilde av barnet ditt som vi henger ved garderobeplassen. Det er en fin måte å bli kjent på, både for barn og voksne. Vi vil også gjennomføre en samtale med nye foreldre i løpet av den første måneden i barnehagen.

TRAS står for Tidlig registrering av språkutvikling.

Barnehagen gjennomfører årlig systematisk kartlegging av barnas språkutvikling.
Husk daglig sjekk i tørkeskapet!

	V
	Vakter

Vedtekter


	Pedagogiske ledere og førskolelærere har per uke 33,5 timer i barnehagen, og 4 timer til planlegging / etterarbeid.

Assistentene har 37,5 timer i barnehagen i uken.

Personalet arbeider etter et vaktsystem; tidlig-, mellom- og seinvakt. Dette innebærer at det kun er en voksen på avdelingen tidlig morgen og sen ettermiddag.     

Vedtektene sendes alle familier som har fått plass i barnehagen. Vedtektene skal gi opplysninger som er av betydning for de foresattes forhold til barnehagen.

	W
	www
	www.rustadporten.no 

	Å
	Åpningstid

Årshjul

Årsmøte 

Årsplanen


	Daglig åpnongstid er 07.00 – 17.00. 

Ifølge våre vedtekter skal barnas daglige oppholdstid ikke overstige 9 timer.

Hvis barna skal få med seg turdager/ andre gruppeaktiviteter, bør de komme innen kl. 10.00. Foreldrene bestemmer oppholdstiden for sitt barn. Dersom barnet kommer etter kl. 10.00, ønsker vi å få beskjed om det.

Barn og foreldre må være ute av barnehagen innen kl 17.00.  Arbeidstiden til personalet er slutt kl. 17.00. 

Barnehagen er stengt 5 planleggingsdager i året, samt jule- og nyttårsaften. Onsdag før skjærtorsdag stenger vi kl. 12.00.

Barnehageåret varer fra 1.august til 31.juli.

Årshjul med merkedager, dugnader og planleggingsdager finner en i årsplanen

Ordinært årsmøte holdes hvert år i mars måned. Det er andelslagets øverste myndighet.

Årsplanen skal gi en samlet plan for innholdet i barnehagen. Årsplanen er et arbeidsdokument for personalet, og et utgangspunkt for samarbeid med foreldrene. Barnehagens samarbeidsutvalg vedtar årsplanen.


